
NachDenkSeiten-Gesprächskreise · Ausfüllhilfe Terminanmeldung · Stand Plugin 1.0.1 Seite 1

Ausfüllhilfe: Termin anmelden –
NachDenkSeiten-Gesprächskreise
Zum Ausdrucken und Nachschlagen beim Ausfüllen des Online-Formulars „Termin anmelden“.

Mit diesem Formular melden Sie uns eine Veranstaltung Ihres Gesprächskreises für die Terminübersicht. Pro
Absendung ein Termin – danach können Sie gleich den nächsten anmelden; Veranstalter und Kontaktdaten
werden dann übernommen.

Pflichtfelder sind mit * markiert. Das (?) hinter einem Feld erklärt, was dort hineingehört: Maus darüber halten
oder antippen.

Ihre Meldung erscheint nicht sofort: Die Redaktion prüft sie und schaltet sie dann frei.

So funktioniert das Formular
1 Angaben zur Veranstaltung eintragen. Pflichtfelder sind mit * markiert.
2 Zu jedem Feld gibt es einen Hinweis: Maus über den Feldnamen oder das (?) halten bzw. antippen.

Dieselben Hinweise stehen unten in der Tabelle.
3 Angaben für Rückfragen eintragen: Name, E-Mail-Adresse und freiwillig Telefon. Diese Angaben sieht nur

die Redaktion – sie werden nicht veröffentlicht.
4 Das Häkchen zur Datenschutzerklärung setzen (Pflicht).
5 Zum Schluss eine kurze Prüfung, dass Sie kein Spambot sind. Bitte starten Sie sie erst, wenn alles

ausgefüllt ist – danach haben Sie 3 Minuten Zeit, sie zu lösen und abzusenden.
6 Das genannte Symbol anklicken und „Anmeldung absenden“. Danach können Sie direkt einen weiteren

Termin anmelden – Veranstalter und Kontaktdaten sind dann schon eingetragen.

Die Felder im Einzelnen

Feld Hinweis

Die Veranstaltung

Thema * Titel der Veranstaltung, so wie er in der Terminübersicht erscheinen soll. Beispiel:
Glaube wenig. Hinterfrage alles. Denke selbst

Kategorie Art der Veranstaltung, z. B. Vortrag oder Lesung. Wenn nichts passt: einfach leer
lassen.

Datum * Tag der Veranstaltung – im Kalender auswählen oder als TT.MM.JJJJ eintippen (z. B.
22.09.2026).

Uhrzeit * Beginn im 24-Stunden-Format, z. B. 19:00.

Veranstaltungsort * Name des Ortes, z. B. Gasthaus, Bürgerhaus oder Saal. Beispiel: Sternenberghalle

Straße + Hausnr. Nur Straße und Hausnummer – PLZ und Ort haben eigene Felder. Aus der Adresse
wird die Position auf der Karte ermittelt.

PLZ * Postleitzahl (in Deutschland fünfstellig, sonst die landesübliche).

Ort * Nur der Ortsname, z. B. Friesenheim.

Land * Land, in dem die Veranstaltung stattfindet.

Referent/in * Wer spricht oder gestaltet die Veranstaltung? Mehrere Personen mit Komma trennen.
Steht es noch nicht fest: „N. N.“

Eintritt Zum Beispiel „frei, Spenden erbeten“ oder „10 €, ermäßigt 5 €“.

Anmeldung Ob und wie man sich anmelden soll, z. B. „nicht erforderlich“ oder „bis 20.10. per E-Mail
an …“. (siehe Tipp unten)
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Feld Hinweis

Kontakt * E-Mail-Adresse oder Telefonnummer für Interessierte. Wird mit dem Termin
veröffentlicht.

Veranstalter Wer lädt ein? Zum Beispiel Ihr Gesprächskreis, gegebenenfalls mit
Kooperationspartnern.

Hinweis Kurze Zusatzinformation, z. B. „Einlass ab 18:00 Uhr“. (siehe Tipp unten)

Weblink Adresse einer Webseite mit weiteren Informationen, z. B. www.beispiel.de/termine.
(siehe Tipp unten)

Kurztext (in der Liste) 1–2 Sätze, die direkt in der Terminübersicht erscheinen. (siehe Tipp unten)

Langtext (unter „Mehr
Info“)

Der vollständige Einladungs- oder Beschreibungstext. Er erscheint nach Klick auf „Mehr
Info“. (siehe Tipp unten)

Wie können wir Sie bei Rückfragen zu dieser Anmeldung erreichen?

Ihr Name * Damit wir wissen, wen wir ansprechen.

Ihre E-Mail-Adresse * Hierhin schreiben wir, falls wir zu Ihrer Anmeldung eine Frage haben.

Telefon (freiwillig) Falls Sie lieber angerufen werden.

* Pflichtfeld

Tipp: Links werden am elegantesten angezeigt, wenn Sie sie so schreiben: [Anmeldung](www.anmelden.de) – das
erscheint als klickbares Wort „Anmeldung“. Das gilt für Hinweis, Anmeldung, Weblink, Kurz- und Langtext.

Ausgefülltes Beispiel
(nur zur Veranschaulichung)

Thema Glaube wenig. Hinterfrage alles. Denke selbst

Kategorie Vortrag

Datum / Uhrzeit 15.11.2026 / 19:00

Veranstaltungsort Sternenberghalle

Straße + Hausnr. Oberweierer Hauptstraße 79b

PLZ / Ort / Land 77948 / Friesenheim / Deutschland

Referent/in Albrecht Müller

Eintritt Kostenlos (Hutkasse)

Anmeldung Karten beim Veranstalter

Kontakt info@events-ortenau.de

Veranstalter Events Ortenau

Hinweis Einlass ab 18:00 Uhr

Weblink [Veranstaltungsseite](www.events-ortenau.de)

Kurztext Vortrag mit anschließenden Publikumsfragen.

Fragen oder Schwierigkeiten? Schreiben Sie uns an gespraechskreise@nachdenkseiten.de.


